Guatemala, 29 de iﬁfa’ﬁembr& de 2018

Licenciado

GEOVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura v Depores

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo & usted con el propésito de presentarie
mi informe de actividades mensuales conforme a Io estipulado en el Contrato
Administrative por Servicios Técnicos Nimero 7757-2019aprobado mediante
el Acuerdo Ministerial Numero 8942-2019, del periodo dei 04 al 30 de noviembre

del presente afio, v para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura
nimero 00002 Serie “A” i

ACTIVIDADES REALIZADAS:

®

Apoyar en el Control v administracién de las tarjetas kardex.

Brindar apoyo en el ordenamiento v almacenamiento de fas formas 1H.
Apoyar en la actividad de control de existencia de almacén.

Apoyar en el ordenamiento de Leitz de Requisiciones.

® @ @

RESULTADOS OBTENIDOS:

Se apoyd en el control y administracién de las tarietas kardex.

Se brindo apoyd en el ordenamiento v almacenamiento de fasj formas 1H.
Se apoyd en Ia aclividad de control de existencia de aimaceén.

Se apoyd en el ordenamiento de Leitz de requisiciones.

Heidy Marisela Ordofiez Yaniuche Vo. Bo.
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